
Consignes pour les surveillants 

• Chaque salle se voit attribuer un enseignant (ou un surveillant responsable si un 
enseignant n’est pas présent) qui s’assure du bon déroulement selon les consignes qui 
suivent. Veuillez-vous référer à cette personne pour l’attribution des di@érentes tâches 
(distribution des questionnaires, etc.)  

• Les étudiants doivent être un seul par table (un étudiant par deux places).  
• Il se peut que les étudiants doivent s’assoir à une place numérotée particulière selon la 

consigne du surveillant responsable (ou de l’enseignant). 
• Vous devez surveiller attentivement durant l’examen. Séparez-vous pour couvrir de 

l’espace et circulez régulièrement dans les rangées. Vous devez signalez toute 
tentative de tricherie à l’enseignant ou au surveillant responsable. 

• Si un étudiant a une question sur le contenu de l’examen, vous ne répondez pas. 
Référez la question à l’enseignant. 

• Demandez aux étudiants d’avoir seulement sur la table crayons, e@aces et calculatrice 
autorisée ainsi que leur feuille d’aide-mémoire qu’ils se sont construites, la feuille de 
formule fournie et feuille brouillon (grande feuille blanche fournie par les surveillants au 
besoin). Ils doivent ranger le reste ou le mettre par terre. Aucun appareil intelligent 
(cellulaire, montre intelligente) n’est toléré au cours de l’examen. 

• Rappelez aux étudiants de lire les consignes sur le dessus de l’examen au début de 
l’examen. 

• Un des surveillants (ou l’enseignant) prendra les présences en cochant la présence de 
chaque étudiant présent sur la feuille de présence. Cela se fait en circulant et en 
vérifiant la carte d’identité avec photo de chaque personne. Validez visuellement que la 
personne devant vous est la même que sur la photo. 

• Si un étudiant n’est pas sur la liste. Noter son nom, son NI et aviser l’enseignant ou le 
surveillant responsable. 

• Au cours de l’examen, si un étudiant veut aller à la salle de bain, lui demander de 
donner ses appareils intelligents. Un surveillant l’accompagne jusqu’à la salle de bain. 
Un seul étudiant peut sortir à la fois pour la salle de bain. 

• Lorsque les étudiants ont terminé l’examen, ils doivent remettre en 3 piles distinctes 
(pas de document dans l’examen) 

- Leur examen bien identifié 
- La feuille de formules utiles 
- Les feuilles brouillons (utilisées ou non) 

Les étudiants peuvent conserver leur feuille d’aide-mémoire qu’il se sont 
construite. 

• S’assurez que le nombre de copies récupérées et le nombre d’étudiants présents 
correspondent. 

 



 


